Guatemala, 30 de Julio de 2021

Licenciado

Mario Luis Prado Lopez

Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle informe
de actividades mensuales, conforme lo estipulado en el Contrato de prestacion de
Servicios Técnicos, niimero DGDR-029-18-2021, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nimero 9-2021, correspondiente al mes de Julio del presente afio y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie: 462E7A67 Nimero
de DTE: 4155263357

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a.

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan
a la Delegacion de Asuntos Juridicos

Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos

Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados
a la delegacion de asuntos juridicos e informar al encargado segun corresponda
el estatus de los mismos para la toma de decisiones

Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a
Delegacién de Asuntos Juridicos

Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere
a avances y pendientes de la agenda planificada por la Delegacién de Asuntos
Juridicos.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

a) Se brindd apoyo elaborando oficios y conocimientos para tramites de ejecuciones
de fianzas por incumplimiento de contratos de los proyectos en ejecucion.

b) Se brindé apoyo para presentar en original los oficios correspondientes a los
reclamos de ejecucion de fianzas en las distintas afianzadoras asignadas.

c) Se brindd apoy6 para la elaboracion de control de fianzas y con ello conocer vy
mantener actualizado el status de cada proceso, enviando asi informe a
Direccion General.

d) Se apoyé con la elaboracién de Oficios y Conocimientos para entregar
documentacion a Direccién General del Deporte y la Recreacion.

e) Se brindd apoyo via teletrabajo en relacion a temas de los proyectos que se
encuentran con procesos con las distintas aseguradoras.

f) Se brindd apoyo enviando correos a cada aseguradora para conocer el status en
el que se encuentran los procesos que hemos presentado.

g) Se apoyo con la procuracion, notificacion de temas relacionados a la finalizacién
de contratos.

h) Se brindd apoyo para archivar documentos eh la delegacion.
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